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Surat Asisten Deputi Hubungan Masyarakat

Nomor : B- (63/Kemensetneg/Humas/PD.12.01/10/2016
Hal  :Penawaran Program Magang/Internship

KUALIFIKAS| PESERTA MAGANG YANG DIBUTUHKAN

Bidang Monitoring dan Analisa Media (dibutuhkan 2 orang)

1. Tugas: melakukan monitoring dan analisis isu pemberitaan media.
2. Persyaratan khusus:
e Mahasiswa S1 Komunikasi, Administrasi Negara/Publik, atau lImu Ekonomi tingkat
akhir (bebas mata kuliah)
e Memiliki minat terkait isu pemberitaan media dan isu kebijakan publik.

B:dang Peliputan dan Dokumentasi (dibutuhkan 2 orang)

. Tugas: melakukan editing konten video dan foto serta pendokumentasian kegiatan.
2 Persyaratan khusus:
e Mahasiswa D3/S1 Komunikasi (Broadcasting, Komunikasi Massa) tingkat akhir
(bebas mata kuliah).
e Familiar dengan software software Adobe Premiere, Adobe Photoshop, Adobe
lllustrator, dan Adobe Lightroom.

Bidang Pengelolaan Informasi Publik (dibutuhkan 5 orang)

1. Tugas: melakukan pengelolaan pelayanan informasi publik dan komunikasi publik
2. Persyaratan khusus:

e Mahasiswa S1 limu Komunikasi (Kehumasan, Komunikasi Massa) tingkat akhir
(bebas mata kuliah), memiliki minat terkait aktivitas External Relations dan Internal
Relations.

e Mahasiswa S1 Desain Komunikasi Visual/DKV tingkat akhir (bebas mata kuliah).
Familiar dengan software Adobe lllustrator dan Adobe Photoshop.

e Mahasiswa S1 limu Administrasi Negara/Publik/Manajemen Kebijakan Publik tingkat
akhir (bebas mata kuliah).

e Mahasiswa S1 llmu Hukum tingkat akhir (bebas mata kuliah).

Memiliki ketertarikan terkait isu keterbukaan informasi publik.

Bldang Diseminasi Informasi (dibutuhkan 3 orang)

. Tugas: melakukan diseminasi informasi kehumasan melalui media publikasi dan kanal

media.

Persyaratan khusus:

e Mahasiswa S1 Komunikasi (Jurnalistik) tingkat akhir (bebas mata kuliah). Memiliki
minat terkait penulisan berita.

e Mahasiswa D3/S1 Desain Komunikasi Visual tingkat akhir (bebas mata kuliah).
Familiar dengan software Adobe lllustrator (Al) dan memiliki kreatifitas grafis.

e Mahasiswa S1 Sastra Inggris tingkat akhir (bebas mata kuliah). Memiliki minat dan
pengalaman menterjemahkan dokumen, artikel dan berita.
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Surat Asisten Deputi Hubungan Masyarakat

Nomor : B-103/Kemensetneg/Humas/PD.12.01/10/2016
Hal  :Penawaran Program Magang/Internship

KETENTUAN DAN LANGKAH PENDAFTARAN

Calon peserta menyiapkan dokumen administrasi pendaftaran. Terdiri dari:

a. Surat permohonan magang, ditujukan kepada Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan, Kementerian Sekretariat Negara dan ditembuskan ke Asisten Deputi
Hubungan Masyarakat, Kementerian Sekretariat Negara. Dalam surat permohonan
tuliskan pilihan Bidang yang diminati sebagai tempat magang dan periode magang
21 November 2016 s.d. 21 Februari 2017.

b. Surat pengantar magang dari kampus asal, menjelaskan calon peserta masih
tercatat sebagai mahasiswa aktif dan diijinkan untuk melakukan magang.

c. CV atau daftar riwayat hidup, beserta foto.

d. Portofolio hasil karya, khusus bagi calon peserta dengan latar belakang D3/S1
Desain Komunikasi Visual dan D3/S1 Broadcasting.

Dokumen administrasi pendaftaran dalam format pdf dikirimkan melalui email ke

pusdiklat@setneg.go.id dan cc email ke humas@setneg.go.id, dengan subject email:

Pendaftaran Magang di Asdep Humas.

Batas pendaftaran adalah Jumat, 28 Oktober 2016.

Peserta akan dihubungi oleh panitia dari Asisten Deputi Hubungan Masyarakat,
Kementerian Sekretariat Negara untuk wawancara via telepon atau pertemuan tatap
muka.

Calon peserta akan mendapatkan surat jawaban resmi yang berisi penerimaan atau
penolakan permohonan magang dari Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kementerian
Sekretariat Negara.

Pelaksanaan magang akan dimulai tanggal 21 November 2016 s.d. 21 Februari 2017,
apabila terdapat perubahan panitia akan menginformasikan lebih lanjut.



